POWIATOV/Y INSPEKTORAT WETERYNARH
w Grodziskn Wikp. .
62-065 Grodzisk Wikp., ul. Rakoniewicka 42 A
| telflax 0/61 44-3-078
NIP 995-00-42-822, REGON 631282429

ZARZADZENIE Nr 9/AD/2024
POWIATOWEGO LEKARZA WETERYNARII W GRODZISKU WIELKOPOLSKIM

z dnia 27.12.2024 r.

W sprawie wprowadzenia Procedury zgloszeh zewnetrznych oraz
podejmowania dzialaii nastepczych

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Grodzisku Wielkopolskim na podstawie art. 25 ust.
4 pkt. 1, ust. 9, ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej, art. 33
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, zarzadza co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie Procedure zgloszen zewnetrznych, zwanag dalej "Procedura’,
okreslajaca tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych, stanowiaca zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

+WETERYNARIL

jefial Sokdi



Zatqcznik do zarzqdzenia nr 9/AD/ 2024
62-065 Gradzisk Wikp., ul. Rakoniewicka 42 A Powiatowego Lekarza Weterynarii w
tel.ffax (/61 44-34-078 : ; :
NIP 995-00-42-822, REGON 631282429 Grodzisku Wielkopolskim
z dnia 27 grudnia 2024 r.

PROCEDURA ZGLOSZEN
ZEWNETRZNYCH
W POWIATOWYM INSPEKTORACIE
WETERYNARII W GRODZISKU WIELKOPOLSKIM

2024 r.



Rozdzial I

Postanowienia ogdlne

§1

Procedura zgloszen zewnetrznych okresla tryb postepowania z informacjami o
naruszeniach prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych.

§2

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1)

4)

5)

7)

8)

9)

powiatowym lekarzu weterynarii — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Grodzisku Wielkopolskim;

Inspektoracie, podmiocie prawnym - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy
Inspektorat Weterynarii w Grodzisku Wielkopolskim;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow;

sygnali§cie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktéra zglasza
lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie
zZwigzanym z praca,

dzialaniu nastepczym - nalezy przez to rozumiec¢ dziatanie podjete przez
Inspektorat w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgltoszeniu
wewnetrznym oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem zgloszenia,

dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumieé bezposrednie lub posrednie
dzialanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest
spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub
moze naruszyé prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzic
nieuzasadniona szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliScie;

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Inspektoracie, w ktérym
sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie
prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwiazanym z praca, lub informacje dotyczaca préby ukrycia takiego naruszenia
prawa;

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazana sygnaliScie
informacje na temat planowanych lub podjetych dzialan nastepczych
i powodow takich dzialan;

konteksécie zwiazanym z praca - nalezy przez to rozumie¢ przeszle, obecne
lub przyszte dziatania zwiazane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe swiadczenia pracy
lub ustug lub pemienia funkcji w Inspektoracie lub na rzecz tego podmiotu, lub
pelnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje
0 naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwoé¢ doswiadczenia dzialai odwetowych;



10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

organie publicznym - nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy
jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty
wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe
do podejmowania dziatann nastepczych w dziedzinach okreslonych w art. 3 ust.
1 ustawy;

osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczna, osobe
prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnosc¢ prawna, wskazana w  zgloszeniu
lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa,
lub jako osoba, z ktora osoba, ktora dopuscila si¢ naruszenia prawa, jest
powiazana,

osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczna, ktora pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekscie zwiazanym z praca i ktorej pomoc nie powinna zostac¢ ujawniona;
osobie powiazanej z sygnalistg — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczna, ktéra
moze doswiadczy¢ dzialann odwetowych, w tym wspoélpracownika lub osobe
najblizsza sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
- Kodeks karny;

postepowaniu prawnym — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie toczace sie na
podstawie przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegolnosci
postepowanie karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub o naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, albo postepowanie toczace si¢ na podstawie
regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania przepisow prawa
powszechnie obowiazujacego, w szczegolnosci antymobbingowych,;

ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji
0 naruszeniu prawa do wiadomosci publicznej;

wstepnej weryfikacji zgltoszenia zewnetrznego - ustalenie, czy zgloszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, oraz zidentyfikowaniu organu publicznego
wilasciwego do podjecia dzialan nastepczych

zgloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne
lub zgloszenie zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w
ustawie;

zgloszeniu wewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne
przekazanie Inspektoratowi informacji o naruszeniu prawa;
zgloszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne

przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu
informacji o naruszeniu prawa;

§3

1. W ramach niniejszej procedury zgloszen zewnetrznych rozpatrzeniu podlegaja

wytacznie naruszenia prawa okreslone w ust. 2 ponizej.

2. Naruszeniem prawa jest dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem

lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:

1)  bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
2) zdrowla 1 dobrostanu zwierzat;



§4

. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w powszechnie obowiazujacych przepisach
w tym zakresie od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod
warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sadzié¢, ze informacja bedaca
przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o
naruszeniu prawa.

. Sygnalista podlega odpowiedzialnosci karnej, okreslonej w powszechnie
obowiazujacych przepisach w tym zakresie jezeli dokonuje zgloszenia
lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszlo.

§ 5.
Zadania zwiazane z:

1) przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej
weryfikacji, podejmowaniem dzialan nastepczych oraz zwiazanych z tym
przetwarzaniem danych osobowych,

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w
razie potrzeby - zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w
zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu

3) prowadzeniem rejestru zgloszen zewnetrznych,

4) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgloszen zewnetrznych

powierza sie Koordynatorom.

Koordynatorzy dzialaja na podstawie upowaznienia powiatowego lekarza
weterynarii.

Koordynator podlega wylaczeniu, w przypadku gdyby jego udzial w czynnosciach
dotyczacych okreslonego zgloszenia mogt wywolaé¢ uzasadnione watpliwosci co do
jego bezstronnosci.

§ 6.

. Ustala sie nastepujace kanaly komunikacji w celu przekazywania zgloszen
zewnetrznych przez sygnaliste:

1) dostarczenie zgloszenia na piSmie poczta tradycyjna, kurierem lub
osobiscie albo za posrednictwem innej osoby na adres:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii,
ul. Rakoniewicka 42A, 62-065 Grodzisk Wielkopolski

Na kopercie nalezy doda¢ dopisek ,Zgloszenie od sygnalisty”,
2) dostarczenie zgloszenia elektronicznie — na adres poczty e-mail:

svenalista@piwgrodzisk.com.pl

Zgloszenia anonimowe sa rozpatrywane jedynie w sytuacji w przypadku, gdy z
tresci zgloszenia wynikaja istotne kwestie zwigzane z naruszeniem prawa. W
pozostatych przypadkach zgloszenia anonimowe pozostawia si¢ bez rozpoznania.

W przypadku gdy zgloszenie wplynie do pracownika nieupowaznionego -
przekazuje je niezwlocznie Koordynatorowi, bez wprowadzania zmian
w zgloszeniu.



4. W przypadku gdy =zgloszenie wplynie za posrednictwem innego kanalu
komunikacji — wlasciwy pracownik przekazuje je niezwlocznie Koordynatorowi,
bez wprowadzania zmian w zgloszeniu.

5. W celu umozliwienia realizacji przez Koordynatora obowiazkoéw informacyjnych
wobec sygnalisty, dokonujac zgloszenia, sygnalista powinien poda¢ swoéj adres do
kontaktu: korespondencyjny lub poczty elektronicznej. Brak podania adresu
do korespondencji i niemoznos¢ ustalenia tych danych przez Koordynatorow
skutkuje odstgpieniem od zrealizowania nastepujacych obowiazkow:

a) potwierdzenia przyjecia zgloszenia w terminie 7 dni od jego otrzymania (§
7 ust. 1),

b) poinformowania o ustaleniu wlasciwego organu publicznego do
rozpatrzenia zgloszenia i przekazania zgloszenia temu organowi (§ 7 ust.
2),

c) poinformowania o odstapieniu od rozpatrzenia zgltoszenia (§ 7 ust. 3),

d) przekazania informacji zwrotnej (§ 7 ust. 4, ust. 5),

e) przekazania informacji o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego (§ 7 ust. 6),

f) poinformowania o niepodjeciu dzialan nastepczych (§ 8 ust. 2),

g) wydania zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy.

§7.

1. Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze zgloszenie podlega rozpatrzeniu
przez powiatowego lekarza weterynarii, Koordynator przekazuje sygnaliScie
potwierdzenie przyjecia zgloszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania,
chyba, ze sygnalista wystapit z wyraznie odmiennym wnioskiem w tym zakresie
albo istnieja uzasadnione podstawy, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozi
ochronie poufnosci sygnalisty

2. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa w
dziedzinach okre§lonych w § 3 ust. 2, powiatowy lekarz weterynarii niezwlocznie
ustala wlasciwy organ publiczny i przekazuje mu zgloszenie niezwloczne, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w
uzasadnionych przypadkach — nie pézZniej niz w terminie 30 dni od dokonania
zgloszenia, jednoczesnie informujac o tym sygnaliste.

3. Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy
naruszenia prawa powiatowy lekarz weterynarii odstepuje od rozpatrzenia
zgloszenia informujac o tym sygnaliste i podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji
zgloszenia. Jednocze$nie powiatowy lekarz weterynarii moze poinformowacé
sygnaliste ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegolnosci jako przedmiot
powodztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestepstwa,
skargi do sadu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostac
przedstawiona wiasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie wraz z
pouczeniem, ze ww. informacja nie wplywa w szczegélnosci na dopuszczalnosé
wniesionego poézZniej S$rodka prawnego, na bieg terminéw ani na tre§é
rozstrzygniecia lub sposob zakonczenia postepowania.

4. Koordynator przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna, w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

S. W uzasadnionych przypadkach Koordynator przekazuje sygnaliscie informacje
zwrotna w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgltoszenia
zewnelrznego, po uprzednim poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 4.

6. Koordynator informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan
wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.



§ 8.

Koordynator przekazuje zgloszenie zewnetrzne powiatowemu lekarzowi
weterynarii w celu jego rozpatrzenia.

Powiatowy lekarz weterynarii moze nie podjaé dzialath nastepczych w przypadku,
gdy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z
wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym. Powiatowy lekarz weterynarii informuje
sygnaliste o niepodjeciu dziatann nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
sygnalisty.

§9.

Powiatowy lekarz weterynarii powierza przeprowadzenie postepowania
wyjasniajacego zgodnie z wilasciwoscia wewnetrzna, tj. osobom lub komérce
organizacyjnej wlasciwej w badaniu naruszenia prawa bedacego przedmiotem
zgtoszenia.

W przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa pozostajacych we
wlasciwosci kilku stanowisk lub komoérek organizacyjnych, powiatowy lekarz
weterynarii powotuje Zesp6t ztozony z ich przedstawicieli, w celu calosciowego
wyjasnienia zgloszenia.

Z postepowania wyjasniajacego sporzadzany jest Protokél ustalen zawierajacy
opis stanu faktycznego oraz wnioski w zakresie potwierdzenia naruszenia prawa.

Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest:

1) na podstawie i zgodnie z przepisami odrebnych ustaw, regulujacych
czynnosci kontrolne, nadzorcze, wyjasniajace i podobne w przedmiocie
zgloszenia,

2) z uwzglednieniem przepiséw ustawy ochronie sygnalistow w zakresie
zasady mnalezytej starannosci, komunikacji z sygnalista, ochrony
tozsamosci sygnalisty, ochrony tozsamosci osoby, ktorej dotyczy zgloszenie
1 ochrony innych informacji przewidzianych ustawa.

Jezeli przepisy odrebne nie wymagaja innego trybu, to protokoét jest przedktadany,
za posrednictwem Koordynatora, na rece powiatowego lekarza weterynarii.

Powiatowy Lekarz Weterynarii:
1) moze zwrocié protokét w celu przeprowadzenia dodatkowych czynnosci,

2) =zatwierdza protokot i, jezeli postepowanie wyjasniajace stwierdzito
naruszenie prawa lub wskazato na ryzyko wystepowania naruszen prawa,
okresla dalsze dziatania nastepcze.

Zatwierdzenie protokotu koniczy postepowanie wyjasniajace.
§ 10.

Z ustawowej ochrony przed dziataniami odwetowymi za dokonanie zgloszenia,
a takze probami i grozbami takich dziatan, korzysta:

1) sygnalista,
2) osoby pomagajace mu w dokonaniu zgloszenia,
3) osoby powiazane z sygnalista.

W przypadku gdy osoba wymieniona w ust. 1 spotyka sie z dzialaniami, ktére
odczytuje jako dziatania odwetowe, grozby lub préby takich dziatan, informuje
o sprawie Koordynatora, ktéry wyjasnia sprawe i podejmuje stosowne kroki.



§ 11.

Koordynator przygotowuje projekty sprawozdan, o ktérych mowa w art. 47 ustawy
oraz dokonuje przegladéw procedur, o ktérych mowa w art. 49 ustawy.




POWIATOWY INSPEKTO
w Grodzisk .
62-065 Grodzisk Wikp., ul. Rakoniewlcka 42 A
tel.ffax 0/61 44-F-078
NIP 995-00-42-822, REGON 631282429

Zatgceznik Nr 1 do Procedury zgloszen zewnetrznych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer zgloszenia

Przedmiot naruszenia
prawa

Dane osobowe
sygnalisty

Dane osoby ktorej
dotyczy zgloszenie

Data dokonania
zgloszenia

Informacja o podjetych

dziataniach nastepczych




Informacja o wydaniu
zaswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 38 ustawy

Data zakonczenia
sprawy

Informacja o
niepodejmowaniu
dalszych dziatan w
przypadku, o ktérym
mowa w art. 40 ust. 2
ustawy

szacunkowa szkoda
majatkowa, jezeli
zostala stwierdzona,
oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan
dotyczacych naruszen
prawa bedacych
przedmiotem zgloszenia
- o ile organ posiada te
dane




